\) Configuracion firma de email
) CYLARCOMWM

Software y Soluciones Informaticas Teléfono: +54 (11) 3220 1500
y Revisién documento v 1.0.10110302

Crear e incluir una firma en mensajes salientes

Puede crear firmas personalizadas para sus mensajes de correo electrénico que contengan texto, imagenes,

su tarjeta de presentacion electrénica, un logotipo o, incluso, una imagen de s

u firma escrita.

Puede crear tantas firmas como necesite. También puede configurar Microsoft Office Outlook para que se
agregue una firma automaticamente a los mensajes salientes o puede agregar una firma manualmente cada

Vez que sea necesario.

¢Qué desea hacer?

e Paso 1: Crear una firma
e Paso 2: Agregar una firma a mensajes
e Dejar de incluir una firma automaticamente

Crear una firma
1.  Enun mensaje nuevo, en la ficha Mensaje, en el grupo Incluir, haga clic en

Firmay, a continuacion, en Firmas.
2. Enlaficha Firma de correo electréonico, haga clic en Nueva.
3. Escriba un nombre para la firma y haga clic en Aceptar.

4. En el cuadro Editar firma, escriba o pegue el texto que desea incluir en la firma.

Firmas y plantilla

Eirma de correo electrénice | Discfio de fondo personal

Seleccionar firma para editar Elegir firma prede’

Diego Arteaga Torreira, nersnnal & Cuenta de corre

Dieyu Ar leaya Tormeird, rierisajes inlernros .
Diego Arteaqa Torreira, director Mensajes nuewv

Respuestas o re

-

Eliminar ] [ Mieva ] [ Gliardar ] [Qamhiar nomhre ]

Editar firma
Calibri {Cuerpa) IEl 11 IEH M & & Automatico El |

Diego Arteaga Torreira

Oficina 521, ext. G7&3
"Contoso, td. Donde la calided importa"

Fabricio Mariega, personal

Fabricio Mariega, administrador

Firma. ..

5. Ala derecha seleccione la cuenta de correo con la que desea configurar las firmas y a continuacion seleccione

en “Mensajes nuevos” 0 en “Respuestas o reenviados” la firma que ha creado.

© Copyright 2008 - 2011 Cylarcom SRL — Todos los derechos reservados.

Pagina 1



