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Configuracion de cuentas de correo

En este documento encontrara la descripcidén de configuracion de cuentas de correo
en el Outlook 2003. Version 1.0 2011/03/02.

Configuracion cuentas en Outlook 2003

En este manual configuraremos la cuenta de correo de su empresa con los datos
del servidor de Correo de Cylarcom.

Abrimos el Outlook y hacemos click en “Herramientas”. En el menu elegimos
“Cuentas de correo electrdnico...” (como se ve en la siguiente imagen).
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Se abrird una ventana donde se debe marcar la opcion “Agregar una nueva cuenta
de correo electronico” (como se ve en la siguiente imagen).
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- Cuentas de correo electrénico —| v

Este asistente le permitird cambiar las cuentas de
correo electrénico y los directorios que utiliza Outlook.

Correo electronico

(®lagregar una nueva cuenta de correo electronicol
(O Yer o cambiar csentas de correo electrénico existentes

Directorio

(O Agregar una nueva lbreta de direcciones o drectorios
(O Ver o cambiar libretas de direccionss existentes

< Alrds [Sq.im;c)] L(.'erraf ]

|

Se abrira una pantalla como la siguiente:

|
Tipo de servidor
Puede elegir ¢ tipo de servidor con el que trabajard su nueva cuents de correo electrénico,

() Servidor de Microsoft Exchange
Conecte con un servidor de Exchange para leer el correo electrdnico, obtener
acceso a carpetas publicas y compartir documentos.
©por3|
Conecte con un servidor de correo electrénico POP3 para descargar el correo,
Omap
Conacte con un servidor de correo electronico IMAP para descargar el correo
edactrénico v sincronizar las carpetas de buzdn,
Ourre
Conacta con un sarvidor de correo electronico HTTP como Hotmal para
descargar el correo electrénico v sincronizar las carpetas de buzdn,
O Tipo de servidor adicional
Conacte con otro grupo de trabajo o con un servidor de otro fabricante.

[ <arss [ siguente > | [ cancelsr |

Cuentas de correo electronico X

|
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En la misma debera seleccionar POP3 como tipo de servidor.
Hacer clik en “Siguiente”.

En la siguiente pantalla se completaran los campos con su nombre, direccion de
correo electronico, nombre de usuario, contrasefia, la confirmacion de la
contrasefa, servidor de correo entrante POP3 y servidor de correo saliente SMTP tal
como lo indica la imagen.

" arnanm a L aaannLm

uentas de correo electronico —
Configuracion de correo electrdnico de Internet (POP3)
Estos valores son necesanios para que |a cuenta de correo electrénico funcione,
Informacion sobre el usuario Informacion del servidor
Sy nombwe: Juan Perez Servidor de correo entrante (POP3); mall.cylarcom.ne{

Qlue::c.véo de Comeo  inare2@MIEMPRESA, com  Servider de correo sabente (SMTP):  |mail.cylarcom.net
electrdnico:

Informacion de inicio de sesion Probar configuracién
e Después de rellenar |a informacion de esta pantalla,
Nombre de usuario: |ipare2@MIEMPRESA.COM| |o racomendamos que prusbe su cuenta haciendo dic

Contragefia: arercoerry en el botdn, (Requiere conexidn de red)

Recordar contrasefia [Ercba configuracidn de la cuenta... ]

[ ] Iniciar sesion utikzando Autenticaciin
de contrasefia de sequridad (SPA) [ M5 configuracianes... |

[ < fkras ][Stguimtc >] [ Cancelar ]

Luego hacer click en el boton “"Mas configuraciones...”.

En la nueva ventana seleccionar la pestafia “Servidor de salida” y tildar las opciones
- " Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion”.

-“Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada”.
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Configuracion de correo electrénico de Int... e s .

General Servidor de salida  Conexién | Avanzadas

[v]Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion:

(®) Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada

(O Iniciar sesidn utilizando

() Iniciar sesidn en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

Aceptar [ Cancelar J

Opcionalmente puede hacer click en “Avanzadas” y alli marcar la casilla donde
puede indicar que se deje una copia en el servidor y se quiten luego de
determinada cantidad de dias. (sugerido 20 dias).

NOTA: Ocasionalmente algunos proveedores de internet que brindan cuentas POP3
a sus clientes no tienen disponible el puerto de salida 25 de SMTP, por lo tanto
cuando usted trate de enviar un mail le aparecera un error en el envio haciendo
mension a este puerto.

En ese caso usted debera ingresar un puerto opcional en la casilla “Servidor de
salida (SMTP)” que seria el 2525 en la pestafia “Avanzadas”.
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A continuacion se hace click en “Aceptar”. Quedaremos posicionados sobre la
pantalla anterior donde debe hacer click en siguiente y luego un click en Finalizar.

Cuentas de correo ele

g ctronico | s .
e

iFelicidades!

Ha escrito correctaments toda la informacion necesaria para
configurar la cuenta,

Para cerrar el asistente, haga dic en Finalzar,

L IH

Felicitaciones!. Ya se encuentra configurada su cuenta de correo electronico y esta
disponible para empezar a usarla.
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