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Configuracion de cuentas de correo

En este documento se explica como configurar una cuenta de correo electrénico
para utilizar con MS Outlook 2007.

Configuracion cuentas en Outlook 2007

En este manual configuraremos la cuenta de correo de su empresa con los datos
del servidor de correo de Cylarcom

Paso 1: Abrimos el Outlook y hacemos click en “Herramientas”. En el menu
elegimos “Configuracion de Cuentas”.
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Paso 2: Configurar una nueva cuenta (Clic sobre el boton “Nuevo...”)
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Paso 3: Seleccionar el tipo de cuenta como POP3

x)

Agregar una nueva cuenta de correo electronico

Elegir servicio de correo electrdnico

(*)Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP:

Zoneckar con una cuenta de correo electrdnico de su proveedor de servicios
Internet (I5P) o con el servidor de Microsoft Exchange de su organizacion.

{:} Otros
Caonectar con un servidar del bipo mostrado a continuacian,

Siguiente = ] [ Cancelar

Hacer clic en “Siguiente”.

Paso 4: Complete su nombre completo, la direccidon de correo electrénico e ingrese
la contrasena de la cuenta de correo. Una vez que ingresé todo, debe tildar la
casilla “configurar manualmente las opciones de servidor o tipos de servidores
adicionales” y presione sobre siguiente.
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Agregar una nueva cuenta de correo electronico §|

Configuracidn automatica de la cuenta

Haga clic en Siquiente para ponerse en contacko con su servidor de correo electrdnico v configurar los pardmetros de
sU cuenta de su proveedar de servicios de Internet o del servidor de Microsoft Exchange.

Su nombre: |

Ejemplo: Yolanda Sanchez
Direccion de correo electronico:

Ejemplo: yolanda@contoso.com
Contrasena:
Repita la contrasefia:

Escriba la contrasefia proporcionada por su proveedor de servicios Internet.

[Jconfigurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales

Paso 5: Deje seleccionada la opcion ”“Correo electréonico de internet” y haga clic en
siguiente.

Agregar una nueva cuenta de correo electrénico @

Elegir servicio de correo electrénico

@ Correo electronico de Internet

Conectar con su servidor POP, IMAP o HTTP para enviar y recibir mensajes de correo electrénico.
(7 Microsoft Exchange

Conectar con Microsoft Exchange para tener acceso a su correo electrdnico, calendario, contactas, faxes y correo
de voz.

*) Otros

Canectar con un servidor del tipo mostradao a continuacidn,

« Back ][ Mext = l[ Cancelar
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Paso 6: Completar los datos solicitados en la pantalla somo se ve a continuacion.

Agregar una nueva cuenta de correo electrénico =

Configuracion de correo electrénico de Internet
Estosz valores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico funcone,

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: Mambre Apelida Después de rellenar |a informacidn de esta pantalla, le
recomendamos gue pruebe su cuenta hadendo dic en

Direccién de correo electrdnico: nombre @dominio. com.ar el botdn, (Requiere conexion de red.)

Informacion del servidor
I Probar configuracion de la cuenta ...

Tipo de cuenta FOF3 E

Servidor de correo entrante: mail.cvlarcom. net
Servidor de correc saliente (SMTP) | mail, cylarcom. net
Informacion de inicio de sesion

Mombre de usuario: nombre @dominio, com.ar
Contrasefia: ]

Recordar contrasefia

[] requerir inicio de sesién utlizando Autenticacidn de - :
contraseria segurs (SPA) I Mas configuraciones ... I

< Back J[ Mext = l I Cancelar I

Luego de completados los datos debe hacer click en *Mas configuraciones”

Paso 7: En la pantalla que se abrio, seleccione la solapa “Servidor de salida” y tilde
la casilla “Mi servidor requiere autenticacion” y deje seleccionada la opcion “Utilizar
la misma configuracién que mi servidor de correo de entrada”
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Mi servidor de salida {SMTP) requiere autenticacion
In (%31 Lkilizar la misma configuracisn que mi servidor de corren de entrada bin de la cuenta de prueba
Si 3 Iniciar sesicn utilizando bllenar |2 informacion de esta pantalla, le
= que pruebe su cuenta haciendo clic en
Diy | huiere conexidn de red.)
guracion de la cuenta ... ]
Tig =
1
4 59
3 Iniciar sesidn en el servidor de corren de entrada antes de enviar corren [
S )
|
1In
!
il
[ Mas configuraciones ... ]
F [ Aceptar .] [ Cancelar ] it s [ Siguiente = l ’ Cancelar ]

Paso 8: Importante: En caso que su proveedor de internet bloquee el servidor de
salida (p. ej: Arnet), debe seleccionar la solapa “Avanzadas” y en donde dice
“Servidor de salida (SMTP):”, cambie el nUmero 25 por 2525.

Opcionalmente puede indicar que se deje una copia en el servidor y se quiten luego
de determinada cantidad de dias. (sugerido 15 dias). De ésta forma, siempre
tendra una copia de los ultimos mails en el servidor y podra accederlos desde el
webmail (http://webmail.cylarcom.net) en caso de no estar frente a su
computadora habitual.
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Mameros de puerto del servidor - =
Ini T n de la cuenta de prueba
Servidor de entrada (POP3): | 110 ! ’.Llsar predeterminados ]
=1 ) . N llenar la informacion de esta pantalla, le
. [ClEste servidar precisauna conexidn cifrada (S5L) < que priebe su cuenta hacienda clic en
bi Servidor de salida (SMTP), | 25 uiere conexidn de red.)
T
In Usar el siguiente tipa de conexidn cifrada: |NII‘IEILIHD b | =
7 i — quracion de la-cuenta ... ]
i Tl | Tiernpo de espera del servidor
4 =g Corka % Larga 1 minuto
7 54 | Entrega- =
n Dejar una copia de los mensajes en el servidor
| Quitar del servidor d Bt | 1| dias
v [#] Quitar del servidor después 2z 3
E [ 5uitar del servidor al eliminar de 'Elementos eliminados'
i
]
F [ 1M4s configuraciones ... ]
E [ ficeptar ] [ Cancelar ] iErds [ Siguiente = ] [ Cancelar ]

A continuacion se hace click en “Aceptar”. Quedaremos posicionados sobre la
pantalla anterior donde debe hacer click en siguiente y luego un click en Finalizar.

Felicitaciones!. Ya se encuentra configurada su cuenta de correo electronico y esta
disponible para empezar a usarla.
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