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CONFIGURACION DE UNA CUENTA DE CORREO EN EL ADMINISTRADOR DE CUENTAS

-Bienvenido al sistema de administracion de su cuenta de correo

En esta seccion se vera el método de configuracion de su cuenta de correo en el
administrador de cuentas de Webmail y como cambiar su contrasefia de ser necesario.

Paso 1: Ingrese con su navegador a:

http://webmail.cylarcom.net

€ Webmail :: Bienvenido a Webmail - Windows Internet Explorer (== =

@\J @ [ nttp//webmail cylarcom.net v‘ = ‘ «,‘ X ‘ ‘ Bing o~
'v Favoritos | % [ Sitios sugeridos ¥ & | Ms complementos v

2) Webmail :: Bienvenido a Webmail M) v B ~ [ @ v Piginav Seguridad~ Herramientas v (@~ i

) cYLARCOM

Bienvenido a Webmail

Email |[|
Contrasefia

Entrar

Administracién de cuenta

http://webmail.cylarcom.net/admin/ € Intemet | Modo protegido: activado A v ®10% ~

Paso 2: Haga click sobre el link “Administracion de cuenta”. Las préximas veces que acceda a esta
pantalla puede ingresar su usuario y contraseiia para ingresar directamente al web mail.
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Paso 3: Ingrese su direccion de e-mail y su contrasefia predefinida.
(La misma sera generada por Cylarcom o el administrador de su cuenta y se le brindara junto con

el instructivo para que pueda ingresar la primera vez. Una vez dentro se recomienda modificarla
por una personal).

€ E-mail Manager - Windows Intemnet Explorer

P e 5
@Uv [&] http://mailadmin.cylarcom.net8080/index.php <[ B[4 x|[= 8ing P~
1 Favoritos | 55 [ Sitios sugeridos v 2| Més complementos v
& E-mail Manager % v B v (I = v Piginav Seguridadv Heramientas~ @~
E-mail Manager B Webmail

E-mail:

test@miempresa.com

Password:

sesee

& Internet | Modo protegido: activado 73 v R100% ~
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-Como cambiar su contrasena

Paso 1: Haga click en el nombre de su cuenta (simbolo +)

€ E-mail Manager - Windows Intemet Explorer

o[- e

@Uv [&) httpy//mailadmin.cylarcom.net8080/index. phpZpage=accountaction=editdaccountid=14858domainid=286

i Favoritos | 55 [[] Sitios sugeridos v | Més complementos v

/& E-mail Manager

“8]%]x|[Sons 5

‘ g v Paginav Seguridadv Herramientas~ @~

th~ B8 -

E-mail Manager

@ Webmail

Enabled

=E test@:miempresaxom Account

R [Generat| [ Aoty | Forwardin | Sgnature | Rates || Advanced]
Address test@miempresa.com
Password
Maximum size (MB) 250
Size (MB) 0
Last logon time 18/03/2011 10:02:14 a.m.
Administration level User

Yes

& Internet | Modo protegido: activado

4y ®10% -

Paso 2: Ingrese una nueva contrasefia y presione “Save”.

Su cuenta esta lista para ser utilizada en forma segura.
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OTRAS FUNCIONES DEL ADMINISTRADOR DE CUENTAS

Esta interface le provee otras opciones que puede utilizar para su conveniencia.
Las mismas serdn detalladas en las préximas paginas.

-Como configurar un cuenta en modo auto-reply

La funcién Auto-Reply le permite responder automaticamente a todos los mensajes que ingresan a
Su cuenta.

Puede ser utilizada cuando se encuentra de viaje.

También puede indicar una fecha de finalizacién para que esta funcionalidad se desactive
automadticamente y no continude activada si usted olvido hacerlo.

Account

! General H Auto-reply ” Forwarding ” Signature H Advanced

Enabled

Subject | Estoy fuera de ciudad |

Estimado Sr. Raul

Text Este es un mail de autorespuesta generado
automaticamente con el fin de comunicarle que
me encuentro fuera de la ciudad.

Automatically expire V| 2010-02-10 (YYYY-MM-DD)

Forma de uso:

-Tildar el casillero “Enabled” para activar la funcion.

-En “subjet” escribir el asunto del mail de auto-respuesta.

-En el campo “Text” escribiremos el texto que figurara en el cuerpo del mail.

-El campo “Automatically expire” es opcional y sirve para especificar una fecha de finalizacién para
que se deje de responder automaticamente a los mails que ingresan en su cuenta.

Luego hacer click en el botén “Save” para salvar los cambios.
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-Como reenviar todos los mails a otra/s cuenta/s

La funcion Forwarding se utiliza en el caso que desee reenviar una copia de su correo a otra
persona o copiar su correo a otra cuenta personal automaticamente.

Account

l General H Auto-reply ” Forwarding H Signature H Advanced ]

Enabled

Address | ramirez@hotmail.com I

Keep original message

=3

Modo de uso:
-Tildar el casillero “Enabled” para activar la funcion.
-En “Adress” escribir la direccion/es de mail para el reenvio.

-La opcidn “Keep original message” es opcional y sirve para guardar una copia del mail original.

Luego hacer click en el botdn “Save” para salvar los cambios.

© Copyright 2008 - 2011 Cylarcom SRL - Todos los derechos reservados. Pagina 7



Configuracion Inicial de cuentas
J) CYLARCOM de correo electronico

Software y Soluciones Informaticas

Teléfono: +54 (11) 3220 1500
Revisién documento v 1.1.20110318

-Como configurar una firma automatica para los mails

La funcidn “Signature” permite agregar un texto a modo de firma que sera agregado a cada correo
saliente del e-mail.

La firma no se podra visualizar ni en el webmail ni en el Outlook al momento de componer el
mensaje. Por lo tanto consulte con su administrador de sistemas cual es la politica de firmas
utilizada.

Account

‘ General H Auto-reply || Forwarding H Signature ” Advanced

Enabled
Plain text signature Juan Perez
Ramirez S.A.

Tel: 4865-5000

HTML signature

Save

Modo de uso:
-Tildar el casillero “Enabled” para activar la funcion.
-En la opcién “Plain text signature” usted podra escribir una firma como en el ejemplo.

-La opcién “HTML signature” le permitira utilizar cddigo HTML como firma.

Luego hacer click en el botén “Save” para salvar los cambios.

-Como configurar el nombre de la cuenta para mails salientes

Ingrese su nombre para una correcta visualizacidn en el webmail y otros correos salientes.

Account

l General H Auto-reply H Forwarding H Signature H Advanced

First name Last name

Juan Perez
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