CYLARCOM

software y soluciones informaticas

Sistema de organizacion,
indexacion y localizacion de
documentos electronicos

CyIDOC permite organizar documentos en una estructura de carpetas
que se almacenan en un servidor. Estos documentos son catalogados
e indexados por su nombre, contenido, descripcion, categoria, fecha,
tipo de documento y autor. Solicitar documentos a distintas personas
ya no sera necesario, ya que el usuario puede encontrar el documento
utilizando el buscador, ya sea a través de Internet o de su red local.

Disminuya los tiempos de blisqueda y
acceso a los documentos.

El tiempo que se le dedica a la busqueda de
informacioén o la dependencia de otra persona para
obtenerla, es tiempo que podria invertirse
haciendo crecer el negocio. No encontrar
informacion que tal vez este mal archivada, puede
derivar en la perdida de oportunidades y/o

procesos ineficientes.

Documentacion de proyectos, presupuestos,
legales, planillas, estados de cuenta, e-malils, etc.
disponibles en tiempo y forma hacen a la
productividad de todo negocio. El almacenamiento
centralizado, seguro y organizado es en la
actualidad una practica fundamental para toda

empresa.

¢Cémo funciona?

CylDoc funciona bajo un esquema de espacios
virtuales en los cuales se guardan documentos
dentro de una estructura de carpetas. El acceso a
los espacios puede configurarse utilizando distintos
perfiles de usuario.

Por ejemplo, los empleados de la empresa por
cada una de sus areas, los consultores o
colaboradores externos, los clientes y los
proveedores podrian constituir perfiles diferentes,
cada uno con acceso a los espacios que se les

asignen.

Siguiendo el mismo concepto, las sucursales o
subsidiarias de una empresa en cada pais o region
podran tener acceso a cada espacio que tengan

asignado.
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Ventajas y Beneficios

:: Seguridad y restriccion de acceso a la
informacién

Al sistema se puede acceder desde cualquier
punto de la red de su empresay a través de
Internet (si esta publicado el servidor) de forma
segura. El esquema de permisos de usuario
permite configurar a qué espacios virtuales se
puede acceder, si tiene acceso de lectura y/o
escritura a documentos, etc. El sistema soporta
uso de perfiles de grupos de usuarios para poder
segmentar a los usuarios por actividad y asignarle
los permisos correctos rapidamente. Siempre
requiere una cuenta de usuario y clave de acceso

para ingresar.

También se puede acceder a reportes de
actividad para obtener informacion acerca de los
documentos solicitados por cada usuario en todo

momento.

:: El proceso de configuracién inicial es agil
y sencillo

Una vez efectuado el disefio de la estructura de
carpetas y espacios virtuales solo resta la carga
inicial de documentos y la creacion de usuarios con

asignacion de permisos.
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:: Escalabilidad y performance

Cada instalacion CylIDOC puede almacenar y
realizar busquedas para aproximadamente
200.000 documentos. Para aumentar el
rendimiento o el espacio de almacenamiento es
posible utilizar multiples servidores corriendo

CyIDOC en paralelo.
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